 		
   Santiago, XX de XXXXXX 20XX
 


Señor(a) 
XXXXXXXXXXXX
Presente 
 
Nos permitimos comunicar a usted que se pondrá término a su contrato de trabajo y que sus funciones en nuestra empresa cesarán el día XX de XXXXXXX de 20XX, y que sus remuneraciones se cancelaran hasta el día XX de XXXXXXX de 20XX, fecha de término de su contrato de trabajo, por causal del artículo XXXX, del Código de Trabajo, esto es: (Describir causal). 
 
Se cancelarán en este finiquito los siguientes montos: 

Indemnización años de servicios (XX)  	                 $XXXXXX.- 
Vacaciones Proporcional (XX) días hábiles              $XXXXXX.- 
Feriado Proporcional (XX) días inhábiles	                 $XXXXXX.-
Aporte empleador seguro cesantía                         ($XXXXXX.-) 
     
 
 
 Total a Pagar                    $ XXXXXXX.-   

 
 
Los montos antes mencionados están sujetos a descuentos por compromisos adquiridos por Ud. por préstamos con la empresa y/o por otros descuentos legales. Para fines a que haya lugar, de conformidad a la ley, le hacemos saber que sus aportes previsionales y de salud se encuentran declarados y cancelados, encontrándose, por tanto, al día. 
 
Saludos a Ud., agradeciendo su colaboración 
 
 
--------------------------------------------------- 
(Nombre de la empresa)
RUT: (Rut empresa)
(Nombre representante legal)
RUT: (Rut Rep. Legal) 
Representante Legal 
 
 
Acuso Recibo: 
Nombre: 
Firma: 
Rut: 
En las oficinas del empleador. 
